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STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH
OBOWIAZUJACE W KLUBIE DZIECIECYM W SWIECIECHOWIE

Standardy Ochrony Dzieci to zbidr zasad, ktérych przyjecie sprawia, ze placéwka jest
bezpieczna dla dzieci — jej pracownicy potrafig zidentyfikowaé sytuacje stwarzajgce ryzyko

krzywdzenia dziecka oraz podja¢ dziatania profilaktyczne oraz interwencyjne.

CEL PROCEDURY — przeciwdziatanie wszelkim aktom krzywdzenia dzieci.

Standard I.

POLITYKA: Klub ustanowit i wprowadzit w zycie Polityke ochrony dzieci przed krzywdzeniem.
Dokument ten zawiera jasne wytyczne dotyczace tego, jak w Klubie przeciwdziata¢ naruszaniu
praw dzieci, jak tworzyé srodowisko przyjazne i bezpieczne dzieciom oraz jakie kroki podjgé w
przypadku zagrozenia bezpieczedstwa dzieci. Ustanowienie Polityki ochrony dzieci przed
krzywdzeniem jest komunikatem zaréwno dla pracownikéw jak i dla przebywajacych w niej dzieci
oraz ich opiekunow, ze w codziennej pracy Klubu realizowane sg takie wartosci jak dobro dziecka

oraz jego prawo do zycia w bezpiecznym i zapewniajgcym prawidtowy rozwdj otoczeniu.

1. Polityka dotyczy wszystkich pracownikow. Pod pojeciem pracownik nalezy rozumiec¢: kazdego
pracownika Klubu bez wzgledu na forme zatrudnienia, w tym wspdtpracownika, stazyste,
wolontariusza lub inng osobe, ktdéra z racji petnionej funkcji lub zadan ma (nawet potencjalny)
kontakt z dzieémi.

2. Kierownik zatwierdzit Polityke i odpowiada za jej monitorowanie i wdrazanie.

3. Kierownik wyznaczyt osoby odpowiedzialne za monitoring realizacji Standarddw, w tym Polityki.
Rola oraz zadania tej osoby sg jasno okreslone.

4. Polityka ochrony dzieci jasno i kompleksowo okresla:
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a) zasady bezpiecznej rekrutacji pracownikow,

b) sposdb reagowania w placéwce na przypadki podejrzenia, ze dziecko doswiadcza krzywdzenia,

c) zasady bezpiecznych relacji pracownik — dziecko,
d) zasady bezpiecznego korzystania z internetu i mediéw elektronicznych,

e) zasady ochrony wizerunku i danych osobowych dziecka.

5. Polityka jest opublikowana i promowana ws$réd catego personelu, rodzicow i dzieci, a

poszczegdlne grupy sg z nig na biezgco i aktywnie zapoznawane poprzez dziatania edukacyjne i

informacyjne.

Standard Il
PRACOWNICY: Klub monitoruje, edukuje i angazuje swoich pracownikéw w celu zapobiegania

krzywdzeniu dzieci.

1. W ramach rekrutacji pracownikéw prowadzona jest ocena przygotowania kandydatéw do

pracy z dzieémi oraz sprawdzane sg ich referencje. W Klubie przewidziany jest obowigzek
sktadania przez pracownika oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa seksualne (rozdz.
XXV K.K.) oraz przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode matoletniego, a takze
przedktada pracodawcy informacje z Krajowego Rejestru Karnego.

Klub przed nawigzaniem stosunku pracy z pracownikiem uzyskuje dane z Rejestru
Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym o kazdym pracowniku lub w Rejestrze osob, w
stosunku do ktdérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze oraz,
gdy jest to dozwolone przepisami obowigzujgcego prawa, informacje z Krajowego Rejestru
Karnego, a kiedy prawo na to nie zezwala, uzyskata oswiadczenia pracownika dotyczgce

niekaralnosci lub braku toczacych sie wobec nich postepowan karnych lub dyscyplinarnych
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za przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci oraz przestepstwa z uzyciem
przemocy na szkode matoletniego.

3. W placédwce okreslone sg zasady bezpiecznych relacji wszystkich pracownikéw Klubu z
dzie¢cmi wskazujgce, jakie zachowania w Klubie sg niedozwolone, a jakie pozigdane w
kontakcie z dzieckiem.

4. Klub zapewnia swoim pracownikom podstawowg edukacje na temat ochrony dzieci przed
krzywdzeniem i pomocy dzieciom w sytuacjach zagrozenia w zakresie:

* rozpoznawania symptomow krzywdzenia dzieci,

e procedur interwencji w przypadku podejrzen krzywdzenia

* odpowiedzialnosci prawnej pracownikow Klubu, zobowigzanych do podejmowania
interwencji,

e procedury ,Niebieskie Karty” .

5. Pracownicy pracujacy z dzieémi sg przygotowani, by edukowaé:
- dzieci na temat ochrony przed przemocg i wykorzystywaniem,
- rodzicéw/ opiekundw prawnych dzieci na temat wychowania dzieci bez przemocy oraz
chronienia ich przed przemocg i wykorzystywaniem.

6. Pracownicy dysponujg materiatami edukacyjnymi dla dzieci i dla rodzicéw oraz je aktywnie
wykorzystuja.

7. W placéwce organizowane sg spotkania edukacyjne dla rodzicdw w zakresie: wychowania

dzieci bez przemocy oraz ochrony ich przed przemoca i wykorzystywaniem.

Standard Il
PROCEDURY: W Klubie funkcjonujg procedury zgtaszania podejrzenia oraz podejmowania

interwencji w sytuacji zagrozenia bezpieczeristwa dziecka.
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1. Klub wypracowat procedury, ktére okreslajg jakie dziatanie nalezy podja¢ w sytuacji
krzywdzenia dziecka lub zagrozenia jego bezpieczenstwa ze strony pracownikéw Klubu,
cztonkdéw rodziny, rowiesnikdw i oséb obcych.

2. Klub dysponuje danymi kontaktowymi lokalnych instytucji i organizacji, ktére zajmuja sie
interwencja i pomocg w sytuacjach krzywdzenia dzieci (policja, sad rodzinny, centrum
interwencji kryzysowej, osrodek pomocy spotecznej, placéwki ochrony zdrowia) oraz

zapewnia do nich dostep wszystkim pracownikom.

Standard IV

MONITORING: Klub monitoruje i okresowo weryfikuje zgodnos$¢ prowadzonych dziatan z przyjetymi
standardami ochrony dzieci. Realizacja tego standardu oznacza, ze Polityka ochrony dzieci jest w
Klubie zywym dokumentem podlegajacym biezgcej weryfikacji i aktualizowanym, jesli wymaga tego
dobro dzieci. Takie podejscie zwieksza zaangazowanie i poczucie odpowiedzialnosci pracownikéw i
umozliwia pracownikom sprawdzanie stopnia znajomosci zasad i procedur, a takize pozwala
rozstrzygng¢ ewentualne niejasnosci czy niespdjnosci w regulacjach wprowadzonych w Klubie.

Z kolei wtaczenie rodzicow / opiekundéw dzieci w proces analizy przyjetych standarddw jest
waznym komunikatem mdwigcym o tym, ze sg oni partnerem instytucji w tworzeniu bezpiecznego
Srodowiska dla dzieci. Przyjeta Polityka ochrony dzieci jest weryfikowana i oceniana przynajmniej
raz w roku, ze szczegdlnym uwzglednieniem analizy sytuacji zwigzanych z wystgpieniem zagrozenia
bezpieczenstwa dzieci. W ramach weryfikacji Polityki Klub konsultuje sie z rodzicami / opiekunami

dzieci. Wnioski z przeprowadzonej weryfikacji i oceny nalezy pisemnie udokumentowane.
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ROZDZIAL 13: ZASADY AKTUALIZACJI STANDARDU OCHRONY MALOLETNICH ORAZ ZAKRES KOMPETENCJI OSOB
ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRZYGOTOWANIE PERSONELU KLUBU DO STOSOWANIA STANDARDOW OCHRONY
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POLITYKA OCHRONY DZIECI PRZED KRZYWDZENIEM
OBOWIAZUJACA W KLUBIE DZIECIECYM W SWIECIECHOWIE

Preambuta

Kazde Dziecko jest podmiotem niezbywalnych praw, w tym prawa do ochrony godnosci.

Kazde Dziecko nalezy traktowac¢ z szacunkiem oraz nalezyta uwagg i troska o jego dobro.

Nadrzednym celem Klubu Dzieciecego w Swieciechowie jest zapewnienie Dzieciom harmonijnych

warunkéw rozwoju, wolnych od wszelkich form przemocy, krzywdzenia i zaniedbywania. Wszelkie

dziatania podejmowane przez pracownikéw Klubu sg podporzgdkowane dobru i bezpieczeristwu

Dzieci. Wszyscy pracownicy, wspotpracownicy, praktykanci i wolontariusze sg zobowigzani

do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym dokumencie.

Rozdziat 1

Wyijasnienie terminow

§1

llekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1.
2.

3.

Klubie - nalezy przez to rozumieé Klub Dzieciecy w Swieciechowie.

Danych osobowych Dziecka - nalezy przez to rozumiec kazdg informacje umozliwiajaca

identyfikacje Dziecka.
Polityce - nalezy przez to rozumieé Polityke Ochrony Dzieci Przed Krzywdzeniem
obowigzujaca w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie.

Koordynatorze, Koordynatorze wspierajgcym - nalezy przez to rozumie¢ imiennie

wyznaczong przez Kierownika Klubu osoby sprawujgce nadzdr nad realizacjg Polityki

Ochrony Dzieci Przed Krzywdzeniem w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie.
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6.

10.

11.

12.

13.

Dziecku - nalezy przez to rozumiec kazdg osobe do ukonczenia 18 roku zycia. Do Klubu
uczeszczajg Dzieci w przedziale wiekowym od 1 do 3 roku zycia.

Opiekunie - nalezy przez to rozumieé pracownika Klubu, zatrudnionego na stanowisku
Opiekuna.

Kierowniku- Kierownik Klubu Dzieciecego w Swieciechowie.

Pracowniku - nalezy przez to rozumieé osobe zatrudniong w Klubie na podstawie umowy
o prace lub umowy cywilnoprawnej, w tym umowy zlecenia lub umowy o dzieto, a takze
praktykanta i wolontariusza.

Osobie trzeciej - nalezy przez to rozumieé osobe nie bedgcg pracownikiem ani Rodzicem

Dziecka.

Rodzicu - nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong do reprezentacji Dziecka
na podstawie przepisdw ogdlnych, w szczegdlnosci jego przedstawiciela ustawowego
oraz osobe uprawniong do reprezentacji Dziecka na podstawie przepiséw szczegdlnych
lub orzeczenia sadu, w tym Rodzica zastepczego.

Zespole Interwencyjnym - nalezy przez to rozumieé zespdt powotywany przez Kierownika

Klubu w celu rozpatrzenia skomplikowanego przypadku podejrzenia krzywdzenia Dziecka,
w sktad ktorego wchodzi Kierownik Klubu, Opiekunki oraz inne osoby zaproszone do udziatu
w pracach Zespotu przez Kierownika.

Zgodzie Rodzica - nalezy przez to rozumie¢ pisemne oswiadczenie woli ztozone

przynajmniej przez jednego z Rodzicéw Dziecka korzystajgcego z petni wtadzy Rodzicielskiej
(w przypadku braku porozumienia miedzy Rodzicami nalezy ich poinformowad
o koniecznosci rozstrzygniecia sprawy przez sad).

Standardach — nalezy przez to rozumie¢ Standardy ochrony matoletnich obowigzujgce w

Klubie Dzieciecym w Swieciechowie
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§2
Krzywdzeniem jest:

1. Przemoc fizyczna — jest to celowe uszkodzenie ciata, zadawanie bdlu lub grozba uszkodzenia

ciata. Skutkiem przemocy fizycznej mogg by¢ ztamania, siniaki, rany ciete, poparzenia,
obrazenia wewnetrzne.

2. Przemoc emocjonalna — to powtarzajgce sie ponizanie, upokarzanie i oSmieszanie Dziecka,

wcigganie Dziecka w konflikt oséb dorostych, manipulowanie nim, brak odpowiedniego
wsparcia, uwagi i mitosci, stawianie Dziecku wymagan i oczekiwan, ktérym nie jest ono w
stanie sprostac.

3. Wykorzystywanie seksualne Dzieci — to aktywnos$é seksualna z udziatem Dziecka (do 15 roku

zycia), podjeta przez dorostego, nastolatka lub Dziecko. Sprawca ma przewage wiekows,
fizyczna lub intelektualng nad swoja ofiara.

4. Zaniedbywanie — to niezaspokojenie podstawowych potrzeb materialnych i emocjonalnych

Dziecka przez Rodzica, Opiekuna prawnego, niezapewnienie mu odpowiedniego jedzenia,

ubran, schronienia, opieki medycznej, bezpieczenstwa.

Rozdziat 2
Zasady zapewniajgce bezpieczne relacje miedzy matoletnim a personelem Klubu

(art. 22c pkt. 1.1. oraz art 22c pkt. 2.1)

§3
1. Osobg odpowiedzialng za przygotowanie personelu Klubu do stosowania Standardéw
ochrony matoletnich jest Kierownik Klubu.
2. Kierownik zapoznaje pracownikéw ze Standardami Ochrony Matoletnich oraz odbiera od
kazdego zatrudnionego pracownika Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami Ochrony

Matoletnich obowiqzujgcymi w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie (Zatgcznik 1).
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3. Pracownicy nowo zatrudnieni w Klubie sg zapoznawani ze standardami w pierwszym dniu
pracy i w tym czasie jest od nich odbierane o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Zasady bezpiecznej rekrutacji pracownikéw:
a) Kierownik Klubu, przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do
innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z
opieka nad nimi, zobowigzany jest do uzyskania informacji, czy dane tej osoby sg zamieszczone w
Rejestrze z dostepem ograniczonym lub Rejestrze oséb, w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja
do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata
postanowienie o wpisie w Rejestr,
b) Kierownik od kandydata pobiera informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci,
c) Jezeli kandydat posiada obywatelstwo inne niz polskie wéwczas powinien przedtozy¢ réwniez
informacje z rejestru karnego panstwa, ktdrego jest obywatelem, uzyskiwang do celéw dziatalnosci
zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z matoletnimi, badz ogdlng informacje z
rejestru karnego, jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania informacji dla wyzej
wymienionych celéw,
d) Kierownik od kandydata, ktéry zamieszkiwat poza granicami kraju w ostatnich 20 latach, pobiera
oswiadczenie ze wskazaniem tych panstw.
e) Jezeli prawo panstwa, z ktérego ma by¢ przedtozona informacja o niekaralnosci nie przewiduje
wydawania takiej informacji lub nie prowadzi rejestru karnego, wéwczas kandydat sktada, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej, oSwiadczenie o tym fakcie wraz z oswiadczeniem, ze nie byt
prawomocnie skazany oraz nie wydano wobec niego innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz
dopuscit sie takich czyndw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajacego z orzeczenia
sgdu, innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich lub
okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddéw albo dziatalnosci
zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, S$wiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan

przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi,


http://www.klubdzieciecy.swieciechowa.pl/

Klub Dzieciecy w Swieciechowie
ul. Koécielna 4, 64-115 Swieciechowa

tel. kom. 730 224 456
Kl_ u B D z ' E(‘ l E(Y klubdzieciecy@swieciechowa.pl

i www klubdzieciecy.swieciechowa.pl
w Swieciechowie

f) Pod oswiadczeniami sktadanymi pod rygorem odpowiedzialnosci karnej sktada sie oswiadczenie
o0 nastepujacej tresci: Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia. Oswiadczenie to zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie

fatszywego oswiadczenia. Wzér Oswiadczenia o niekaralnosci (Zatgcznik 2).

§4

1. Zasady bezpiecznych relacji personelu Klubu z matoletnimi funkcjonujgce w Klubie

Dzieciecym
a) Podstawowg zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez personel Klubu jest dziatanie
dla dobra matoletniego i w jego interesie. Personel traktuje matoletniego z szacunkiem oraz
uwzglednia jego godnos¢ i potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec
matoletniego w jakiejkolwiek formie.
b) Zasady bezpiecznych relacji personelu z matoletnimi obowigzujg wszystkich pracownikéw,
stazystow, praktykantow, wolontariuszy i wspétpracownikéw.

2. Pracownik Klubu zobowigzany jest do utrzymywania profesjonalnej relacji z matoletnimi i
kazdorazowego rozwazenia, czy jego reakcja, komunikat badz dziatanie wobec matoletniego
sg odpowiednie do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych
matoletnich.

3. Pracownik Klubu w kontakcie z matfoletnimi:

a) odnosi sie do nich z szacunkiem,

b) wystuchuje ich i stara sie udziela¢ im odpowiedzi dostosowanej do sytuacji i ich wieku,

c) nie zawstydza matoletniego, nie lekcewazy, nie upokarza i nie obraza,

d) nie krzyczy, chyba ze wymaga tego sytuacja niebezpieczna (np. ostrzezenie),

e) nie ujawnia drazliwych informacji o matoletnim osobom do tego nieuprawnionym, dotyczy to
réwniez ujawniania jego wizerunku.

4. Decyzje dotyczace matoletniego powinny bra¢ pod uwage bezpieczenstwo pozostatych

matoletnich.
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5. Matoletni ma prawo do prywatnosci, odstgpienie od zasad poufnosci kazdorazowo musi by¢
uzasadnione.

6. Pracownik Klubu zobowigzany jest do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w
zwigzku z petniong funkcja lub wykonywang pracg dotyczacych zdrowia, potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych, mozliwosci psychofizycznych, seksualnosci, orientacji
seksualnej, pochodzenia rasowego lub etnicznego, poglagddw politycznych, przekonan
religijnych lub $wiatopogladéw matoletnich.

7. Pracownik Klubu nie moze utrwala¢ wizerunkdw matoletnich w celach prywatnych, réwniez

zawodowych, jezeli rodzice / opiekunowie matoletniego nie wyrazili na to zgody.

§5
1. W sytuacji, kiedy matoletni poczuje sie niekomfortowo, pracownik zobowigzany jest do
zapewnienia mu wsparcia oraz udzieli pomocy, zgodnej z instrukcja.
2. W przypadku, kiedy pracownik zauwazy niepokojgce zachowanie lub sytuacje zobowigzany
jest postepowac zgodnie z instrukcjg postepowania. Obligatoryjnie w przypadku delikatnych
spraw, gdzie jest podejrzenie o nieprzestrzeganiu Standarddéw, do poinformowania o tym

fakcie Kierownika lub osobie odpowiedzialnej za Standardy Ochrony Matoletnich.

§6
1. Kazde przemocowe zachowanie wobec matoletniego jest niedozwolone.
2. Nie mozna matoletniego popychac, bié, szturchag, itp.
3. Pracownikowi nie wolno dotyka¢ matoletniego w sposob, ktéry mobgtby zostaé
nieprawidtowo zinterpretowany.
4. Kontakt fizyczny z matoletnim nigdy nie moze by¢ niejawny badZ ukrywany, wigzac sie z

jakakolwiek gratyfikacjg ani wynika¢ z relacji wtadzy.
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5. Pracownik, ktéry ma $wiadomosé, iz matoletni doznat jakiejs krzywdy np. znecania
fizycznego, psychicznego lub wykorzystania seksualnego, zobowigzany jest do zachowania

szczegolnej ostroznosci w kontaktach z matoletnim, wykazujgc zrozumienie i wyczucie.

§7

Zasady dotyczace wygladu opiekuna ztobkowego
1. Ubidér opiekuna ztobkowego powinien byé czysty, schludny, przyzwoity. Wyglad opiekuna nie
moze by¢ wyzywajacy, ani wulgarny.
2. Stréj powinien zapewnia¢ opiekunom komfort i swobodny ruch. Stréj nie moze zawieraé
elementdw, ktore w jakikolwiek sposéb mogg by¢ niebezpieczne dla dziecka.
3. Dopuszcza sie zaktadanie bizuterii, 0zdéb z bezpiecznymi zapieciami. Nie dopuszcza sie bizuterii,
ktora w jakikolwiek sposdb moze zagrozi¢ bezpieczenstwu dzieci np. z ostrymi zakoriczeniami,
drobnymi elementami, ktére mogg po zerwaniu spowodowac zaksztuszenie sie, czy zranienie
dziecka.
4. Paznokcie powinny by¢ czyste, o dtugosci, ktora jest bezpieczna w kontakcie z dzieémi.
5. Ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci i ich samopoczucie sugeruje sie by nie uzywaé mocnych

zapachow i perfum.

§8
Zasady postepowania z dzieckiem
1. POWITANIA | POZEGNANIA
Codzienne powitania i pozegnania Dziecka odbywajg sie w zgodzie z jego indywidualnymi

potrzebami:
A. Dziecko jest codziennie indywidualnie witane i zegnane przez znang mu osobe z personelu

* W czasie powitania i pozegnania Opiekun Dzieciecy zwraca sie do Dziecka po imieniu,

utrzymujac kontakt wzrokowy,
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* Opiekun daje Dziecku czas na pozegnanie sie z grupa, zanim przekaze je Rodzicom,

* czas i formy porannego pozegnania Dziecka z Rodzicem/osobg, ktéra przyszta z Dzieckiem,
odpowiadajg na aktualne potrzeby Dziecka,

* Opiekun nie pospiesza Rodzicéw/osoby przyprowadzajacej Dziecko przy pozegnaniu,

e Opiekun uswiadamia Rodzicéw/osoby przyprowadzajgce, ze pozegnanie powinno
sie odbywac bez pospiechu,

* Opiekun uswiadamia Rodzicdw/osoby przyprowadzajgce, ze pozegnanie nie powinno
sie zbytnio przecigga¢,

* Opiekun respektuje indywidualne rytuaty pozegnania Dziecka z Rodzicem/ osoba
przyprowadzajaca,

* Dzieci mogg przynosié¢ rzeczy osobiste, ktore sg dla nich wazne i utatwiajg im rozstanie,

* Opiekun wspiera Rodzicdw/osoby przyprowadzajgce, majgce trudnosci z rozstaniem.

2. ODPOCZYNEK
Dzieci majg zapewnione warunki do réznych form odpoczynku, zgodnych z ich aktualnymi

potrzebami:

A. Opiekun zna indywidualne potrzeby i przyzwyczajenia Dzieci zwigzane ze snem i odpoczynkiem
e Opiekun zbiera informacje od Rodzicéw na temat indywidualnych potrzeb i przyzwyczajen
Dzieci zwigzanych ze snem i odpoczynkiem,

e Opiekun prowadzi obserwacje dotyczgce potrzeb zwigzanych z odpoczynkiem Dzieci.

B. Opiekun dba, by rytm dnia, sposoby odpoczynku i aktywnosci dostosowywac do potrzeb Dzieci
e Opiekun proponuje Dzieciom rézne formy odpoczynku,
* tworzy spokojng atmosfere sprzyjajgca zasypianiu i wybudzaniu, ograniczajgc w tym czasie

bodzce do minimum,
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opieka jest zorganizowana tak, zeby Dzieci, ktdre nie chcg spaé w czasie odpoczynku, miaty
takg mozliwosg,

Dzieci w czasie odpoczynku nie muszg przebierac sie w pizamki,

Dzieci majg mozliwos¢ same wybrac sposdb swojego odpoczynku,

Dzieci w czasie odpoczynku mogg miec przy sobie ulubione przedmioty.

3. CZYNNOSCI HIGIENICZNE

Czynnosci higieniczne odbywajg sie z poszanowaniem indywidualnych potrzeb Dzieci:

A. Opiekun ma obowigzek wykonywac¢ wszystkie czynnosci pielegnacyjne przy Dziecku, takie jak:

mycie i pielegnacja intymnych okolic ciata Dziecka w sytuacji gdy sie ono zanieczysci,
zmoczy,

zmiana bielizny, ubranka, wymiana pieluszki Dziecku,

Opiekun ma obowigzek systematycznie dba¢ o czystosc rak i buzi Dziecka,

w zaleznosci od stopnia samodzielnosci Dziecka Opiekun je w tych dziataniach wyrecza,
pomaga, lub tylko kontroluje i wspiera wysitki Dziecka,

czynnosci pielegnacyjne wykonywane sg przez Opiekuna w sposéb delikatny, spokojnie,

bez pospiechu, tak, aby Dziecko czuto sie w tych sytuacjach bezpiecznie.

B. Opiekun szanuje prawo Dziecka do wtasnych decyzji zwigzanych z higiena:

e zmiana pieluszki odbywa sie we wspodtpracy z Dzieckiem i za jego zgodg,

e Opiekun przypomina Dzieciom o korzystaniu z toalety lub nocnika, ale Dzieci same decydujg,

czy chca z nich skorzystaé,

¢ Opiekun uwzglednia prawo Dziecka do towarzystwa lub intymnosci w toalecie,

¢ Dziecko nie musi pytac¢ dorostego o pozwolenie na skorzystanie z toalety lub umycie rak.

C. Opiekun uwzglednia mozliwosci Dziecka w zakresie czynnosci higienicznych:
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¢ Opiekun wymienia z Rodzicami aktualne informacje na temat umiejetnosci Dziecka w zakresie
czynnosci higienicznych i uzgadnia z nimi wspdlne dziatania w tym zakresie,
e Opiekun wspomaga samodzielno$¢ Dzieci zwigzang z higieng odpowiednio do poziomu ich

rozwoju.

D. Opiekun wspiera Dzieci w czynnosciach zwigzanych z higiena:

e Opiekun w zaden sposéb nie nagradza ani nie karze Dzieci za zatatwianie naturalnych potrzeb
fizjologicznych (skorzystanie z nocnika, zmoczenie sig),

e Dziecko nie jest zawstydzane ani nie spotyka sie z rozczarowaniem dorostych,
gdy nie zasygnalizuje potrzeby skorzystania z nocnika lub toalety,

e Opiekun przewija Dziecko bez pospiechu, z delikatnos$cig i uwaga, zeby nie sprawi¢ mu bdlu
ani przykrosci,

e Opiekun nie okazuje Dzieciom werbalnie i niewerbalnie swojej niecheci przy czynnosciach
zwigzanych z pielegnacja,

¢ Opiekun podczas przewijania pozostaje w kontakcie z Dzieckiem,

e Opiekunowie uzgadniajg ze sobg na biezgco sposoby wspierania Dzieci w rozwoju zwigzanym

z higiena.

E. Rodzic Dziecka podpisujagc umowe wyraza tym samym zgode na dokonywanie czynnosci
pielegnacyjnych przy Dziecku.
F. W Klubie wyznaczone jest ustronne miejsce na przewijanie Dzieci.

G. Pielegnacja oraz czynnosci fizjologiczne Dzieci odbywajg sie bez obecnosci oséb trzecich.

3. POSILKI I NAPOJE
A. Opiekun umozliwia Dzieciom decydowanie czy, co, ile i jak chca zjes¢:
* Dzieci sg zachecane, ale nie zmuszane do spozywania positkow,

* Dzieci majg prawo decydowac o tym, co i ile zjedzg podczas positku,
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Dzieci jedzg samodzielnie, a w razie potrzeby z pomocg Opiekuna,

podczas positku uwzgledniane s preferencie smakowe Dzieci oraz zacheca
sie je do poznawania nowych smakéw. Kazde Dziecko ma mozliwos¢ smakowania kazdego
elementu positku, jesli nie zostat on wykluczony z jego diety np. z powodu alergii,

Dzieci spozywajg positki wspolnie o statych porach. Dopuszcza sie karmienie Dziecka
zgodnie z jego rytmem dobowym, w przypadku gdy wymaga ono szczegdlnej opieki,
dopuszcza sie podanie mleka w godzinach zadeklarowanych przez Rodzica,

Dzieci majg staty dostep do wody, ktéra podawana jest w bidonach, kubkach, szklankach-
wedtug potrzeb,

Dzieci nie s3 zmuszane do siadania przy stole, jesli nie majg potrzeby jedzenia,

Dzieci majg tyle czasu na positek, ile potrzebujg,

Dzieci, ktére koriczg jesé, mogg wstaé od stotu, nie czekajgc na pozostate Dzieci,

Opiekun nie nagradza Dzieci za zjedzenie ani nie karze za odmowe jedzenia,

Opiekun uwzglednia werbalne i pozawerbalne sygnaty Dzieci dotyczace potrzeby jedzenia
oraz ilosci spozywanych potraw,

Dzieci, jesli chca, korzystaja ze $liniaczkdw i wiasnych kubkéw do picia,

Dzieci mogg jes¢ za pomocy sztuécow lub rekoma.

B. Opiekun wspiera Dzieci w samodzielnym jedzeniu i piciu:

Opiekun zacheca Dzieci do samodzielnego jedzenia potraw i picia wody,

Dziecko, ktdre uzyskuje bezpieczng pozycje siedzacg, ma mozliwos¢ samodzielnego
spozywania positkdw i jest do tego zachecane przez personel,

w przypadku trudnosci z jedzeniem kadra pomaga Dziecku, karmigc je tyzeczka
lub widelcem,

Dzieci niepotrafigce samodzielnie jes¢ sg karmione w kontakcie ,,jeden na jeden”,

Dzieci otrzymujg wszystkie positki w formie dostosowanej do samodzielnego jedzenia,

w miare mozliwosci rozwojowych Dzieci same naktadajg sobie jedzenie,

16


http://www.klubdzieciecy.swieciechowa.pl/

Klub Dzieciecy w Swieciechowie
ul. Koécielna 4, 64-115 Swieciechowa
tel. kom. 730 224 456

RLUB DzIEC E 8 s Koot aniecechonag

w Swieciechowie

* jesli natozg sobie za duzo, nie sg zmuszane do zjedzenia wszystkiego,
* naczynia i sztuéce dostosowane sg do mozliwosci rozwojowych Dzieci,

* wszystkie Dzieci majg staty dostep do tyzki i widelca.

C. Organizacja positku sprzyja interakcjom Dzieci i Opiekundéw
* Dzieci podczas positku mogg prowadzi¢ rozmowy z innymi dzie¢mi siedzgcymi przy stole
i z personelem,

* Opiekunowie w miare mozliwosci jedzg razem z dzie¢mi przy stolikach.

4. WSPOLNE ZAJECIA | ZABAWY
* Dzieci majg prawo swobodnego decydowania, czy chcg wzig¢ udziat w proponowanych
zajeciach i zabawach,
e Dzieci sg zachecane do udziatu w proponowanych zajeciach i zabawach,

* zajecia i zabawy sg kazdorazowo dostosowane do mozliwosci i samopoczucia Dzieci.

5. ZAJECIA | ZABAWY NA ZEWNATRZ
* 0soby trzecie nie majg wstepu na teren Klubu bez wiedzy i zgody Opiekuna lub Kierownika
placéwki,
* otoczenie Klubu podczas pobytu Dzieci na tarasie jest monitorowane przez Opiekundw,

* podczas pobytu Dzieci na tarasie Opiekun nie dopuszcza do kontaktéw Dzieci z osobami

trzecimi.

6. KONTAKT FIZYCZNY Z DZIECKIEM:
* wyrazanie czutosci przez Opiekuna w formie przytulania lub gtaskania jest mozliwe
w odpowiedzi na inicjatywe Dziecka
* dopuszczalne jest przytulanie lub gtaskanie Dziecka z inicjatywy Opiekuna w celu utulenia

do snu lub uspokojenia.
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* Naturalne jest gtaskanie dziecka po gtowie oraz trzymanie za reke
* W przypadku zachowan agresywnych i autodestrukcyjnych mozliwe jest przytrzymanie

dziecka bez robienia mu krzywdy dla bezpieczerstwa jego i innych.

7. JEZYK | ROWNE TRAKTOWANIE:

e w komunikacji z dzieémi oraz w obecnosci Dzieci zabronione jest uzywanie krzyku
i wulgaryzmow,

* Dzieci nie sg etykietowane,

* Dzieci nie sg przezywane,

* Dzieci nie s wySmiewane,

* nie uzywa sie wobec Dziecka przemocy psychicznej, nie grozi Dziecku i nie straszy go,
aby uzyskac¢ postuszenstwo,

* sytuacje dotyczgce Dzieci nie s3 omawiane w ich obecnosci,

* mozliwosci i ograniczenia Dzieci sg respektowane.

8. DYSCYPLINA | USPOKAJANIE DZIECKA

* Rodzice znajg zasady panujace w Klubie i je akceptuja,

* wobec Dzieci nie stosuje sie kar, w szczegdlnosci izolacji od grupy, ograniczenia terenu
zabawy, pozbawienia Dziecka uwagi i ograniczenia czasu spedzonego na ulubionych
zajeciach,

* w sytuacji silnego pobudzenia Dziecka dopuszcza sie mozliwos¢ przerwania jego zabawy
na chwile w celu uspokojenia emocji,

* uspokajanie Dziecka: W celu uspokojenia Dziecka Opiekun moze: wzigé Dziecko na kolana,
na rece, przytuli¢ je —tylko wtedy, gdy Dziecko wyraza ku temu checi,

* w sytuacji, gdy Dziecko jest niespokojne, ptacze, dopuszcza sie odizolowanie Dziecka

od grupy w celu uspokojenia go — w cichej czesci sali, a takze w tézeczku, jesli Dziecko
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wyraza che¢ odpoczynku i wyciszenia sie witasnie w tdzeczku. Opiekun nigdy w takiej

sytuacji nie pozostawia Dziecka samego.

§9

1. Kontakt poza godzinami pracy z matoletnimi jest co do zasady zabroniony, spotkania z
matoletnim lub tez jego opiekunem powinny odbywac sie na terenie Klubu.

2. Jesli zachodzi koniecznos¢ kontaktu z opiekunem matoletniego poza godzinami pracy Klubu,
dozwolone sg Srodki:
a) stuzbowy telefon;
b) stuzbowy e-mail;
c) stuzbowy komunikator w aplikacji Ztobek Online;

3. W przypadku, gdy pracownika faczg z matoletnim lub jego opiekunem relacje rodzinne lub
towarzyskie, zobowigzany on jest do zachowania petnej poufnosci, w szczegdlnosci do

utrzymania w tajemnicy spraw dotyczgcych innych matoletnich, opiekundéw i pracownikdw.

ROZDZIAL 3
PROCEDURA POSTEPOWANIA W TRAKCIE PRZYPROWADZANIA | WYDAWANIA
DZIECKA Z KLUBU

§10
1. Przyprowadzanie Dziecka:
a) Dziecko jest przyprowadzane do Klubu przez Rodzica lub osobe przez niego upowazniong.
Osoby te sg odpowiedzialne za bezpieczeristwo Dziecka w drodze do Klubu.
b) Rodzic lub osoba upowazniona powierza Dziecko bezposrednio Opiekunowi. W
przypadku braku powierzenia, Klub nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczerstwo

Dziecka.
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c) Za bezpieczenstwo Dziecka, ktore samodzielnie przechodzi z szatni do sali,
odpowiedzialnos$¢ ponosi Rodzic lub osoba upowazniona.

d) Opiekun bierze odpowiedzialnos¢ za Dziecko od momentu jego wejscia do sali.

e) Opiekun wpisuje godzine przyjscia i wyjscia Dziecka do karty obserwacji Dziecka.

f) Opiekun przyjmujgcy Dziecko pod opieke sprawdza, czy osobiste przedmioty i zabawki
przyniesione przez Dziecko do Klubu sg bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

g) Rodzic lub osoba upowazniona ma obowigzek przyprowadza¢ do Klubu Dziecko zdrowe
i czyste.

h) Dziecka z widocznymi objawami choroby lub podejrzewanego o chorobe w zwigzku z
jego samopoczuciem w dniu poprzednim nie nalezy przyprowadza¢ do Klubu.

i) W przypadku zaobserwowania u Dziecka widocznych objawéw chorobowych, Opiekun
ma prawo nie przyjgc¢ Dziecka, majgc na uwadze bezpieczenstwo i dobro zdrowych Dzieci.

j) Opiekun nie moze odmowic¢ przyjecia Dziecka do Klubu, jezeli Rodzic lub osoba
upowazniona przedtozy aktualne zaswiadczenie lekarskie lub oswiadczenie zezwalajgce

na pobyt Dziecka w Klubie.

2. Odbior Dziecka:
a) Dziecko powinno by¢ odebrane z Klubu najpdzniej do godziny 16.30.
b) Dziecko jest odbierane z Klubu przez Rodzica lub osobe pisemnie przez niego
upowazniong. Osoby te sg odpowiedzialne za bezpieczeAstwo Dziecka od momentu
wyjscia Dziecka z sali oraz w drodze z Klubu do domu.
c) Rodzic ponosi odpowiedzialno$é prawng za bezpieczeristwo Dziecka odebranego z Klubu
przez osobe upowazniona.
d) Opiekun moze powierzyé Dziecko opiece kazdego z Rodzicéw, o ile Rodzic ten nie zostat
pozbawiony praw Rodzicielskich. O kazdej préobie odebrania Dziecka z Klubu przez Rodzica

pozbawionego praw Rodzicielskich lub osobe nieupowazniong do jego odbioru, Opiekun
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niezwtocznie zawiadamia telefonicznie Rodzica sprawujgcego opieke nad Dzieckiem
i Kierownika Klubu.

e) Jesli do Klubu zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
Rodzicéw opieki nad Dzieckiem, Opiekun w miare mozliwosci postepuje zgodnie z tym
postanowieniem. Opiekun nie ma jednak obowigzku stosowania postanowienia sadu, gdyz
jest ono skuteczne jedynie miedzy Rodzicami.

f) Wydanie Dziecka osobie upowaznionej nastepuje po wczesniejszym okazaniu
Opiekunowi przez te osobe dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢.

g) Jezeli Dziecko opiera sie, ptacze lub w inny sposéb wyraznie sygnalizuje, ze nie chce
wyjs¢ z Klubu z osobg upowazniong, kierownik Klubu, a w przypadku jego nieobecnosci —
Opiekun, niezwtocznie kontaktuje sie telefonicznie z Rodzicem w celu ustalenia dalszego
postepowania.

h) W przypadku braku mozliwosci odbioru Dziecka z Klubu w godzinach pracy placéwki
przez Rodzica Ilub osobe upowazniong, Rodzic zobowigzany jest niezwiocznie
poinformowac o zaistniatej sytuacji Kierownika Klubu oraz uzgodni¢ z nim dalszy sposéb
postepowania.

i) W sytuacjach losowych, kiedy Dziecka nie moze odebraé¢ ani Rodzic ani osoba
upowazniona, Rodzic moze wskazac¢ telefonicznie (sms) lub e-mailowo Kierownikowi Klubu
inng osobe, ktdra wyjgtkowo odbierze Dziecko. Do weryfikacji tozsamosci Rodzica i
podjecia decyzji owydaniu Dziecka upowazniony jest wytgcznie Kierownik Klubu.
Kierownik przekazuje Opiekunom dane osoby, ktdra odbierze Dziecko umozliwiajgce jej
identyfikacje, w tym imie inazwisko oraz serie i nr dowodu osobistego lub innego
dokumentu tozsamosci.

i) W przypadku, gdy Dziecko nie zostanie odebrane z Klubu do momentu uptywu czasu
pracy placowki, Opiekun niezwtocznie kontaktuje sie telefonicznie z Rodzicami lub osobami

upowaznionymi w celu uzgodnienia przewidywanego czasu odebrania Dziecka.
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W przypadku braku kontaktu telefonicznego z Rodzicami lub osobami upowaznionymi,
Opiekun niezwtocznie zawiadamia o sytuacji Kierownika Klubu, ktéry zgtasza zdarzenie
Policji. Do czasu wyjasnienia sytuacji przez Policje i ustalenia dalszych dziatan, Dziecko
pozostaje pod opieka Opiekuna lub Kierownika w Klubie Dzieciecym. Z przebiegu zaistniatej
sytuacji Opiekun sporzadza notatke stuzbowg w porozumieniu z Kierownikiem.

k) Opiekun odmawia oddania Dziecka pod opieke Rodzicowi lub osobie upowaznione;j,
ktorej stan wskazuje na prawdopodobne spozycie alkoholu, srodkéw odurzajacych lub
substancji psychotropowych albo gdy zachowuje sie ona w sposdb zagrazajgcy
bezpieczenstwu Dziecka. Opiekun podejmuje wszelkie niezbedne dziatania do zapewnienia
Dziecku bezpieczenistwa i niezwtocznie kontaktuje sie telefonicznie z drugim Rodzicem lub
osobg upowazniong do odbioru Dziecka w celu ustalenia dalszego postepowania. Z
przebiegu zaistniate] sytuacji Opiekun sporzadza notatke stuzbowa.

[) Po zdarzeniu, o ktérym mowa w pkt k) §9, Kierownik przeprowadza rozmowe z Rodzicami
Dziecka w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
zasad okreslonych w Polityce. Z rozmowy kierownik sporzadza protokot, ktéry podpisuja
obie strony.

m) W przypadku, gdy ponownie dojdzie do sytuacji zgtoszenia sie po Dziecko Rodzica
znajdujgcego sie w stanie, o ktorym mowa w pkt. k), §9, Kierownik zawiadamia pracownika
socjalnego pomocy spotecznej o zagrozeniu dobra Dziecka.

n) Klub nie przekazuje Dzieci pod opieke osobom niepetnoletnim
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ROZDZIAtL 4
ROZPOZNAWANIE | REAGOWANIE NA CZYNNIKI RYZYKA KRZYWDZENIA MALOLETNICH

§11

1. Pracownicy Klubu posiadajg wiedze i w ramach wykonywanych obowigzkéw zwracajg
uwage na czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia matoletnich.

2. W przypadku zidentyfikowania czynnikdw ryzyka pracownicy Klubu podejmujg rozmowe z
rodzicami / opiekunami matoletniego, przekazujgc informacje na temat dostepnej oferty
wsparcia i motywujac ich do szukania dla siebie pomocy.

3. Pracownicy Klubu monitorujg sytuacje i dobrostan matoletniego: jego samopoczucie, stan
zdrowia, wyglad zewnetrzny, stan emocjonalny, analizujg pojawiajacy sie kryzys podczas

rozstania, analizujg relacje z réwie$nikami.

ROZDZIAL 5

ZASADY | PROCEDURA PODEJMOWANIA INTERWENCJI W SYTUACIJI PODEJRZENIA KRZYWDZENIA

MALOLETNIEGO PRZEZ RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH/ OSOBE Z ZEWNATRZ
(art. 22c pkt.1.2, art. 22c pkt.1.7. art. 22¢ pkt.1.8)

§12

W przypadku podjecia przez pracownika Klubu podejrzenia, ze matoletni jest krzywdzony,

pracownik ma obowigzek sporzgdzenia notatki stuzbowej i przekazania uzyskanej informacji

Kierownikowi Klubu lub Koordynatorom. Postepowania, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale

toczg sie z zachowaniem zasady poufnosci.

§13
1. Kierownik Klubu wzywa rodzicow opiekundw matoletniego, ktérego krzywdzenie

podejrzewa oraz informuje ich o podejrzeniu krzywdzenia.
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2.

5.

Kierownik przeprowadza rozmowe z Rodzicami Dziecka na temat podejrzen krzywdzenia, w
tym zaniedbywania Dziecka oraz uswiadamia potrzeby rozwojowe Dziecka (akceptacji,
mitosci, poszanowania, godnosci) oraz konsekwencje w dalszym zyciu Dziecka w sytuacji
braku ich zaspokojenia lub przeciwstawiania sie im. Kierownik wskazuje na regulacje
prawne dotyczgce powinnosci Rodzicdw wobec Dziecka i zasad postepowania Klubu w
sytuacji, gdy nie nastgpi zmiana w traktowaniu Dziecka.

Z rozmoéw zostaje sporzadzona notatka, podpisana przez obie strony.

Kierownik Klubu tworzy grupe wsparcia dla podejrzanego o krzywdzenie dziecka, ktéra
opracowuje IPD (Indywidualny Plan Dziatania).

IPD powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:

a) podjecia przez Klub dziatan w celu zapewnienia matoletniemu bezpieczenstwa, w tym zgtoszenia

podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji,

b) wsparcia jakie Klub zapewni matoletniemu,

c) skierowania rodzicéw / opiekunéw maloletniego do specjalistycznej placowki pomocy, jezeli

istnieje taka potrzeba.

6.
7.

1.

Kierownik monitoruje, czy zaplanowane dziatania przyniosty efekt.

Dziecko pozostaje pod statg obserwacja.

§14
W przypadkach bardziej skomplikowanych (na przyktad powtdérnego podejrzenia, ze dziecko
jest krzywdzone, otrzymywania niepokojacych sygnatéw z zewnatrz dotyczacych
wykorzystania seksualnego oraz znecania sie fizycznego i psychicznego) Kierownik Klubu
powotuje Zespot Interwencyjny, w sktad ktérego wchodzg opiekunka matoletniego,
Kierownik, Koordynatorzy oraz inni pracownicy majacy wiedze o krzywdzeniu matoletniego

lub o matoletnim (dalej okreslani jako Zespot Interwencyjny).
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2. Zespot Interwencyjny sporzadza plan pomocy matoletniemu, spetniajgcy wymogi okreslone
na podstawie opisu sporzgdzonego przez opiekunke oraz innych informacji, uzyskanych
przez cztonkdw zespotu.

3. W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia zgtosili rodzice / opiekunowie matoletniego,
powotanie Zespotu jest obligatoryjne. Zespdt Interwencyjny wzywa opiekunow
matoletniego na spotkanie wyjasniajgce, podczas ktdrego moze zaproponowac rodzicom /
opiekunom matoletniego zdiagnozowanie zgtaszanego podejrzenia w zewnetrznej,
bezstronnej instytucji. Ze spotkania sporzadza sie protokét.

4. lan pomocy matoletniemu jest przedstawiany przez Zespdt Interwencyjny rodzicom
Jopiekunom prawnym z zaleceniem wspotpracy przy jego realizacji.

5. Po poinformowaniu rodzicbw / opiekunéw matoletniego przez Kierownika oraz
Koordynatorow — zgodnie z punktem poprzedzajgcym — Kierownik Klubu sktada
Zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa (Zatgcznik 3) do prokuratury / policji lub
whniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rejonowego, wydziatu rodzinnego i nieletnich,
osrodka pomocy spotecznej (Whiosek o wglgd w sytuacje rodziny - Zatqcznik 4) lub przesyta
formularz ,Niebieska Karta — A” do przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego. Do
zawiadomienia zatgcza sie dokumentacje dotyczacg Dziecka i sprawy w tym: Karte
obserwacji Dziecka, opinie o dziecku, pisemne spostrzezenia o krzywdzeniu sporzadzone
przez Opiekuna, Karte Interwencji, jesli zostata juz wczesniej sporzadzona.

6. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach instytucji wskazanych w punkcie
poprzedzajgcym.

7. W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia zgtosili rodzice / opiekunowie matoletniego, a
podejrzenie to nie zostato potwierdzone, nalezy o tym fakcie poinformowac¢ rodzicow /

opiekunéw matoletniego na pismie.

§16
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1. W kazdym przypadku zauwazenia krzywdzenia matoletniego nalezy uzupetni¢ Karte
Interwencji (Zatgcznik 5)

2. Karte zafacza sie do dokumentacji znajdujacej sie w biurze Kierownika Klubu.

ROZDZIAL 6
PROCEDURA INTERWENCIJI W PRZYPADKU PODEJRZENIA KRZYWDZENIA DZIECKA
PRZEZ PRACOWNIKA KLUBU DZIECIECEGO

§17
1. Przez krzywdzenie dziecka przez pracownika Klubu nalezy rozumie¢ negatywne zachowanie
pracownika placéwki wzgledem dziecka (np. oSmieszanie, dyskryminowanie, nierdwne
traktowanie).
2. W przypadku podejrzenia negatywnego zachowania pracownika Klubu wzgledem dziecka
procedura obejmuje:
1) Etap wewnetrzny:
a) Poinformowanie Kierownika lub Koordynatora przez pracownika, ktéry powzigt informacje o
negatywnym zachowaniu pracownika Klubu wzgledem dziecka oraz sporzadzenie notatki stuzbowej
i dostarczenie jej do Kierownika Klubu lub Koordynatora.
b) Rozmowa Kierownika z pracownikiem (zawarcie kontraktu zawierajgcego dziatania eliminujace
nieodpowiednie zachowania oraz konsekwencje), sporzadzenie protokotu z ustalen.
c) Rozmowa Kierownika z dzieckiem i jego rodzicami / opiekunami matoletniego,
d) Wypetnienie Karty interwencji (Zatqcznik 5),
e) Wdrozenie zaplanowanych dziatan i monitoring sytuacji,
f) W przypadku, gdy zaplanowane dziatania przyniosty efekt, nastepuje zakoriczenie dziatania i
monitorowanie sytuacji,
g) W przypadku, gdy zaplanowane dziatania nie przyniosty efektu, podjecie w stosunku do

pracownika krzywdzgcego dziecko dziatarh wynikajgcych z kodeksu pracy.
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2) Etap zewnetrzny: Postepowanie dyscyplinarne wobec pracownika.

ROZDZIAL 7

PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA POPELNIENIA PRZEZ PRACOWNIKA PRZESTEPSTWA

1)

2)

3)

4)

NA SZKODE DZIECKA

§18
Osoba podejrzewajgca krzywdzenie Dziecka w Klubie przez pracownika placéwki zgtasza
problem Kierownikowi lub Koordynatorowi. Z rozmowy zostaje sporzadzona notatka
stuzbowa.
Kierownik  przeprowadza rozmowe z pracownikiem placowki na temat podejrzenia
krzywdzenia: przekazanie uwag, poznanie jego wersji wydarzen, analiza zebranych danych,
oraz zaplanowanie razem z podejrzanym pracownikiem dalszych dziatarn majgcych na celu
uchronienie Dzieci przed ryzykiem powtdrzenia sie problemu.
Z pracownikiem wykazujgcym negatywne zachowania ustala kontrakt zawierajgcy dziatania
eliminujgce nieodpowiednie zachowania oraz konsekwencje nie zastosowania sie do
ustalen. Monitoruje sytuacje, sprawdza, czy zaplanowane dziatania sg wdrazane i przynoszg
efekt.
Na tym etapie postepowania kierownik ma mozliwo$¢ zastosowania srodkow
dyscyplinujgcych wobec pracownika (upomnienie, nagana), stosujgc przepisy Kodeksu
Pracy.

§19

W przypadkach bardziej skomplikowanych (dotyczacych wykorzystywania seksualnego oraz

znecania sie fizycznego o duzym nasileniu):
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1. W przypadku, gdy pracownik jest podejrzany o znecanie fizyczne, psychiczne,
wykorzystywanie seksualne Ilub inne przestepstwo na szkode Dziecka, kierownik
niezwfocznie zgtasza na policje lub do prokuratury zawiadomienie o popetnieniu
przestepstwa (obowigzek wynika z art. 304 k.p.k.)

2. Kierownik rozmawia ze sprawcg, przyjmuje wyjasnienia pracownika, oraz informuje
go o obowigzku ztozenia zawiadomienia na policje lub do prokuratury.

3. Kierownik w celu wyjasnienia sprawy podejmuje nastepujace dziatania:

a) wzywa do placowki Rodzicow pokrzywdzonego Dziecka,

b) sporzadza notatke, ktérg podpisujg obie strony.
4. Kierownik powotuje zespdt interwencyjny, w sktad ktérego mogg wejsé: Opiekun Dziecka,
Koordynator, inni pracownicy majgcy wiedze o krzywdzeniu Dziecka lub o Dziecku (dalej zwany jako
Zespot Interwencyjny). Plan obejmuje wsparcie Dziecka przez placéwke, ewentualne skierowanie
do specjalistycznej placéwki na podstawie opisu sporzgdzonego przez Kierownika oraz uzyskanych
przez cztonkdw zespotu informacji.

5. Z przebiegu dziatan sporzadza sie Karte interwencji (Zatqgcznik nr 5).

§20
1. Z przebiegu wszelkich interwencji sporzadza sie Karte interwencji (Zatqcznik 5). Karte
zatgcza sie do dokumentacji pobytu Dziecka w Klubie.
2. Wszyscy pracownicy Klubu i inne osoby, ktére w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw
stuzbowych podjety informacje o krzywdzeniu Dziecka lub informacje z tym zwigzane,
sg zobowigzane do zachowania tajemnicy, wytgczajgc informacje przekazywane

uprawnionym instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.

ROZDZIAL 8
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PROCEDURA DZIAtAN W PRZYPADKU SKARG W ZWIAZKU Z PODEJRZENIEM KRZYWDZENIA
DZIECI PRZEZ PRACOWNIKOW KLUBU DZIECIECEGO ZGtASZANYCH PRZEZ OPIEKUNOW
PRAWNYCH W KLUBIE DZIECIECYM W SWIECIECHOWIE

§21

1. Opracowana procedura nie dotyczy skarg sktadanych w formie ustnej. Rodzic /opiekun
matoletniego jest informowany, ze ustna skarga nie jest podstawg wszczecia procedury i nie
bedzie rozpatrywana.

2. Zrozmowy rodzica / opiekuna matoletniego zgtaszajgcego ustnie uwagi i zastrzezenia nalezy
sporzadzi¢ notatke. Taka rozmowa powinna odbywac sie w obecnosci innych pracownikéw
Klubu.

3. Procedura jest stosowana, gdy skarga ztozona przez rodzicéw / opiekundw matoletniego ma
forme pisemna.

4. Po otrzymaniu pisemnej skargi zostaje uruchomiona procedura, ktdrej celem jest
wyjasnienia zdarzenia.

5. Po otrzymaniu pisemnej skargi w Klubie odbywa sie spotkanie Kierownika, Koordynatorow
oraz opiekundw sprawujgcych opieke nad dzieckiem w danej grupie dzieciecej. Na prosbe
Kierownika w spotkaniu moze wzigé udziat np. pracownik socjalny, pracownik poradni
psychologiczno — pedagogiczne;j.

6. Spotkanie ma na celu omdéwienie sytuacji dziecka i zasadno$ci skargi oraz wypracowanie
sposobu postepowania w tym konkretnym przypadku. Sporzadza sie protokdt ze spotkania.

7. Po uzgodnieniu wspdlnego stanowiska w sprawie skargi i dokonanej ocenie jej zasadnosci i
strategii postepowania, Kierownik ustala dogodny dla obu stron termin spotkania z
rodzicem / opiekunem matoletniego celem wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

8. W spotkaniu powinny uczestniczy¢ strony: rodzice / opiekunowie matoletniego dziecka a ze

strony placowki Kierownika i Koordynatora, a w razie potrzeby inna osoba.
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10.

11.

12.

Podczas spotkania nalezy zaproponowac rodzicom / opiekunom matoletniego konsultacje w
niezaleznej poradni psychologiczno - pedagogicznej, u lekarza, badZ w innej instytucji. Ten
punkt procedury ma na celu zdiagnozowanie zgtaszanego problemu przez bezstronnego
specjaliste. Ze spotkania sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg uczestnicy. W protokole
powinny znalez¢ sie ustalenia o koniecznosci pisemnego poinformowania Klubu o wynikach
ekspertyz, badan, opinii itp. W przypadku braku informacji zwrotnej o dziataniach rodzicow
w tej sprawie, sprawa traktowana jest za zamknietg o czym Klub informuje pisemnie
rodzicow / opiekunéw matoletniego.

W przypadku stwierdzenia zasadnosci skargi Kierownik Klubu stosuje procedury zawarte
(odpowiednio) w rozdziale 6-7. Ilub informuje odpowiednie organy wymiaru
sprawiedliwosci. Wobec pracownika podejmuje sie kroki zgodne z Kodeksem Pracy.

W przypadku stwierdzenia niezasadnosci skargi sporzadzana jest pisemna odpowiedz dla
rodzicow/ opiekundw matoletniego o zakonczeniu postepowania.

Jezeli w toku wyjasniania skargi Kierownik ma podstawy podejrzewaé, ze skarga jest
zwigzana z zaniedbaniem lub krzywdzeniem dziecka w domu, stosuje procedure zawartg w

rozdziale 5 lub zawiadamia odpowiednie stuzby.

ROZDZIAL 9
ZASADY OCHRONY WIZERUNKU MALOLETNIEGO

§22
Dane osobowe Dziecka podlegajg ochronie na zasadach okreslonych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych

—dalej: RODO)
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2. Dane osobowe Dziecka sg udostepniane wytgcznie osobom uprawnionym na podstawie
odrebnych przepiséw.

3. Dostep do danych osobowych Dziecka majg jedynie pracownicy upowaznieni
do przetwarzania danych osobowych przez Kierownika na podstawie Zgody
na przetwarzanie danych. Zgoda stanowi jeden z zatgcznikdw do dokumentacji placowki
z zakresu RODO.

4. Pracownik ma obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére przetwarza
oraz sposobow zabezpieczenia danych osobowych przed nieuprawnionym dostepem.

5. Pracownik moze korzysta¢ z informacji o Dziecku wyfgcznie w celach szkoleniowych
lub edukacyjnych z zachowaniem anonimowosci Dziecka oraz w sposdb uniemozliwiajgcy

jego identyfikacje.

§23

1. Pracownik nie udostepnia przedstawicielom mediow informacji o Dziecku ani o jego
Rodzicach.

2. Pracownik nie kontaktuje przedstawicieli mediow z Dzieckiem ani z jego Rodzicami.

3. W uzasadnionych przypadkach i na pisemne polecenie Kierownika pracownik moze zapytac
Rodzica Dziecka o zgode na podanie jego (Rodzica) imienia i nazwiska, adresu zamieszkania
lub numeru telefonu przedstawicielom medidw. W przypadku wyrazenia pisemnej zgody
przez Rodzica Dziecka, pracownik udostepnia przedstawicielom medidw jego dane
kontaktowe.

4. Pracownik nie wypowiada sie w kontakcie z przedstawicielami mediéw o sprawach
dotyczacych Dziecka lub jego Rodzicow, z zastrzezeniem ust. 6

5. Zakaz, o ktérym mowa w ust. 1 oraz w ust. 4 dotyczy takize wypowiedzi, ktére

nie sy w zaden sposob utrwalane.
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6. Pracownik moze wypowiedzie¢ sie w kontakcie z przedstawicielami mediéw o sprawie
dotyczacej Dziecka lub jego Rodzica po wyrazeniu pisemnej zgody przez Rodzica Dziecka

oraz Kierownika.

§24

1. Uznajgc prawo Dziecka do poszanowania jego dobr osobistych, Klub zapewnia ochrone
wizerunku Dziecka.

2. Wizerunek Dziecka nie moze byé¢ uzyty w formie lub publikacji obrazliwej dla Dziecka
lub narusza¢ w inny sposdb débr osobistych Dziecka.

3. Wykorzystywanie wizerunku Dziecka dla potrzeb dziatalnosci Klubu wymaga pisemnej zgody
Rodzica Dziecka. Wzér stanowi dokument Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Dziecka.

4. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 3, moze obejmowac zgode na: 1) utrwalanie i zwielokrotnianie
wizerunku Dziecka za pomocg aktualnie dostepnych technik i metod, 2) obrét materiatami
popularyzujgcymi dziatalno$¢ Klubu, na ktdrych utrwalono wizerunek Dziecka,
3) rozpowszechnianie oraz publikowanie wizerunku Dziecka w mediach, w szczegdlnosci
na stronach internetowych, prasie, broszurach, ulotkach i gazetkach.

5. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 3, obowigzuje w okresie trwania umowy o swiadczenie ustug
opiekuniczych, wychowawczych i edukacyjnych.

6. Szczegdtowe wytyczne dotyczgce utrwalania wizerunku Dziecka stanowi (Zatgcznik 6)

§25
1. Pracownikowi nie wolno umozliwia¢ osobom trzecim utrwalania wizerunku Dziecka,
w szczegolnosci jego fotografowania lub filmowania, bez pisemnej zgody Rodzica Dziecka,

z zastrzezeniem ust. 2.
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Jezeli wizerunek Dziecka stanowi jedynie szczegdt catosci, w szczegdlnosci takiej
jak zgromadzenie, krajobraz lub publiczna impreza, zgoda Rodzica na utrwalanie wizerunku
Dziecka nie jest wymagana.

W celu realizacji materiatu medialnego mozna udostepni¢ mediom wybrane pomieszczenia
Klubu. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik.

Kierownik poleca przygotowa¢ wybrane pomieszczenia w celu realizacji materiatu
medialnego w taki sposdb, by uniemozliwié filmowanie przebywajacych na terenie Klubu

Dzieci.

ROZDZIAt 10

ZASADY KORZYSTANIA Z URZADZEN ELEKTRONICZNYCH Z DOSTEPEM DO SIECI INTERNET

PROCEDURY OCHRONY MALOLETNICH PRZED TRESCIAMI SZKODLIWYMI | ZAGROZENIAMI W

SIECI ORAZ UTRWALONYMI W INNEJ FORMIE
(art. 22c pkt.2.2 oraz art.22c pkt 2.3)

§ 26

1. Klub podejmuje dziatania zabezpieczajgce matoletnich przed dostepem do tresci, ktdre moga

stanowié zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju.

2. Zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i medidéw elektronicznych w Klubie Dzieciecym w

Swieciechowie:

1) Klub zapewnia personelowi mozliwo$é korzystania z Internetu w czasie trwania zaje¢ oraz poza

nimi;

2) sie¢ placéwki jest monitorowana.

ROZDZIAL 11
PROCEDURY OKRE§LAJACE ZAKLADANIE ,NIEBIESKIEJ KARTY”
(art. 22c pkt.1.3)
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§27

1. Gtéwnym celem , Niebieskiej Karty” jest usprawnienie pomocy oferowanej przez Klub, ale
tez tworzenie warunkow do systemowego, interdyscyplinarnego modelu pracy z rodzing.

2. Jesli do jakiegokolwiek pracownika w Klubie przyjdzie matoletni i zgtosi, iz wobec niego
stosowana jest przemoc lub pracownik zauwazy niepokojace symptomy, bedzie swiadkiem
przemocy stosowanej wobec tego dziecka, powinien wszczg¢ procedure , Niebieskiej Karty”.
Kazde powziecie informacji o zaistnieniu przemocy nakazuje rozpocza¢ dziatania.

3. Procedura ,Niebieskiej Karty” stosowana jest kazdorazowo w sytuacjach podejmowania

interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia matoletniego opisanych w rozdziale 5.

ROZDZIAL 12
ZASADY AKTUALIZACJI STANDARDU OCHRONY MALOLETNICH ORAZ ZAKRES KOMPETENCJI OSOB
ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRZYGOTOWANIE PERSONELU KLUBU DZIECIECEGO
DO STOSOWANIA STANDARDOW OCHRONY MALtOLETNICH
(art. 22c pkt.6)

§28
1. W placéwce wyznacza sie Gtéwnego Koordynatora Po oraz Koordynatora Wspomagajgcego,
ktorzy wspotdziatajg ze sobg. Dokument potwierdzajgcy wyznaczenie koordynatora stanowi
(Zatgcznik 7). Koordynator Wspierajacy i Koordynator Gtéwny wypetniajg Oswiadczenie
(Zatgcznik 8).
2. Zadaniem Koordynatora Wspomagajacego jest wspieranie w dziataniach Koordynatora
Gtéwnego. Koordynatorzy wymieniajg sie uwagami, dzielg miedzy siebie zadania.

3. Do zadan Koordynatorow nalezy:

a) reagowanie na sygnaty naruszenia Polityki/Standardéw
b) przewodniczenie Zespotowi Interwencyjnemu,
c) monitorowanie realizacji Polityki/ Standardéw
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d) proponowanie zmian w Polityce

3. Koordynatorzy przeprowadzajg wsréd pracownikéw Klubu ankiete monitorujgcg poziom
realizacji raz na 6 miesiecy. Wzér Ankiety dla pracownikow stanowi Zatgcznik Nr 9

4. Koordynatorzy opracowuja wyniki ankiet i sporzadzajag na ich podstawie raport
z monitoringu wraz z wnioskami w zakresie ewentualnych zmian w Polityce w terminie
do 30 maja kazdego roku.

5. Osoby odpowiedzialne za realizacje Standardéw mogg powotac zespdt koordynujacy, jesli
uzna, ze taki zespot przyczyni sie do lepszej realizacji Standardéw badz pozwoli na szybsze
reagowanie w sytuacji, gdy Standardy Ochrony Matoletnich bedg wymagaty aktualizacji. W
razie koniecznosci opracowujg zmiany w obowigzujgcym Standardzie i dajg je do
zatwierdzenia Kierownikowi.

6. Kierownik wprowadza do Standardéw niezbedne zmiany i ogfasza pracownikom Klubu

nowe brzmienie dokumentu.

ROZDZIAt 13

Przepisy kornicowe

§29

1. Pracownicy Klubu Dzieciecego w Swieciechowie maja obowiazek zapoznania sie z trescia
Standardéw i potwierdzenia tego faktu na Oswiadczeniu o zapoznaniu sie ze Standardami
obowiqgzujgcymi w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie (Zatgcznik 1).

2. Kandydaci do pracy w Klubie sktadajg Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa
seksualne oraz przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode matoletniej (Zatgcznik 2).

3. Kandydaci do pracy w Klubie sprawdzani sg przez pracodawce w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym oraz zobowigzani sg do dostarczenia w sytuacji zatrudnienia

Zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.
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4. Obowigzek ztozenia o$wiadczenia dotyczy rdwniez oséb zatrudnionych na umowe zlecenia
lub umowe o dzieto prowadzgcych zajecia z dzie¢mi, a takze praktykantéw i wolontariuszy.
Osoby te sg rowniez zobowigzane do ztozenia Oswiadczenia o zapoznaniu sie ze
Standardami — Zatgcznik 1.

§30

1. Koordynator Wspierajgcy przeprowadza wsrdd pracownikdw Klubu, raz w roku, ankiete
monitorujgcg poziom realizacji Standardéw, w tym Polityki (Zatgcznik 9). W ankiecie
pracownicy placéwki mogg proponowac¢ zmiany Standardéw oraz wskazywaé naruszenia
Standardéw w instytucji.

2. Osoba, o ktérej mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, dokonuje opracowania wypetnionych
przez pracownikdw instytucji ankiet. Sporzagdza na tej podstawie raport z monitoringu,
ktory nastepnie przekazuje Kierownikowi placéwki.

3. Kierownik wprowadza do Standardéw niezbedne zmiany i ogtasza pracownikom Klubu

nowe brzmienie Standarddw.

ROZDZIAL 14
ZASADY UDOSTEPNIANIA RODZICOM | PRACOWNIKOM STANDARDOW DO ZAPOZNANIA SIE Z
NIMI | ICH STOSOWANIA (art. 22c pkt.1.6)

§31
1. Standardy Ochrony Matoletnich sg dokumentem Klubu ogdlnodostepnym dla personelu
Klubu oraz rodzicow / opiekunéw matoletnich.
2. Dokument opublikowany jest na stronie internetowej Klubu, a takze dostepny jest na
tablicy ogtoszen w Klubie.
3. Dokument omawiany jest na pierwszym zebraniu z rodzicami / opiekunami matoletniego w
danym roku szkolnym (chyba, ze ulegnie zmianie, wéwczas omawiany jest réwniez na

pierwszym z zebran odbywajgcym sie po wprowadzeniu zmian).
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4. Opiekunka daje rodzicom / opiekunom matoletniego do podpisania oswiadczenie, ze
zapoznali sie ze Standardami. Rodzic w o$wiadczeniu moze zaproponowac swoje sugestie.
Jesli takie sie pojawig, opiekunka przekazuje je osobie odpowiedzialnej za realizacje
Standardu. Oswiadczenie opiekuna matoletniego o zapoznaniu sie ze Standardami
(Zatqcznik 10).

ROZDZIAt 15
ZAPISY KONCOWE

§32
1. Standardy Ochrony Matoletnich wchodzg w zycie z dniem ich ogtoszenia
2. Ogtoszenie nastepuje w sposéb dostepny dla pracownikéw Klubu i rodzicéw / opiekunow
matoletnich, poprzez zamieszczenie na stronie internetowej, jak réwniez poinformowanie

rodzicéw matoletnich na zebraniu oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen w Klubie.
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Spis zatacznikéw:

Zatgcznik 1: Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami Ochrony Matoletnich
Zatgcznik 2: Oswiadczenie o niekaralnosci

Zatqcznik 3: Zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa - wzor

Zatgcznik 4: Wniosek o wglgd w sytuacje dziecka/rodziny - wzér

Zatgcznik 5: Karta interwencji

Zatgcznik 6: Szczegoétowe wytyczne dotyczgce utrwalania wizerunku dziecka

Zatqcznik 7: Dokument potwierdzajgcy wyznaczenie Koordynatora Polityki w placowce
Zatqcznik 8: Oswiadczenie Koordynatora Polityki

Zatgcznik 9: Ankieta dla pracownikéw

Zatgcznik 10: Oswiadczenie opiekuna matoletniego o zapoznaniu sie z dokumentami

Ogtoszono W dniu ....ccceeecvcceeceeeeieeiiieees
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Zatgcznik 1 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie
Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami Ochrony Maftoletnich obowiqzujqcymi w Klubie Dzieciecym w

Swieciechowie

miejscowos¢, data

Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony matoletnich

obowiazujacymi w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

- T U
imie i nazwisko
legitymujaca/y sie dowodem 0SObiStym O NI ..cccoceieicecececeeee e , oSwiadczam, ze
W ANIU e zapoznatem/tam sie z trescig Standardéw ochrony

matoletnich, obowiazujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie i zostatem zobowigzany do ich

przestrzegania.
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Zatgcznik 2 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami Ochrony Maftoletnich obowiqzujqcymi w Klubie Dzieciecym w

Swieciechowie
miejscowosé, data
Oswiadczenie o niekaralnosci
Ja NIZEJ POAPISANA/Y eoveerrerieee ettt ettt st r s et e aaen s (imie i nazwisko), mieszkata/y
................................................................................................... (adres zamieszkania), legitymujgca/y sie
dowodem  osobistym = seria NI wydanym  przez

.......................................................................................... , Swiadoma/y odpowiedzialnosci  karnej
wynikajgcej z art. 271 § 1 Kodeksu Karnego przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci do lat 5 za
poswiadczenie nieprawdy, oswiadczam ze jestem zatrudniona/y na podstawie przepiséw, ktore
przewidujg warunek niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie oraz nie bytem karana/y
za:

1. umyslne przestepstwo przeciwko zyciu i zdrowiu, przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i
obyczajnosci, przestepstwo przeciwko rodzinie i opiece, z wyjgtkiem przestepstwa okreslonego w
art. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553, z pdzni. zm.),

2. przestepstwo okreslone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz.U. z 2012 r. poz. 124 oraz z 2015 . poz. 28 i 875)

oraz nie orzeczono wobec mnie zakazu prowadzenia dziatalnosci zwigzanej z wychowywaniem,
leczeniem, edukacjg matoletnich lub opiekg nad nimi lub zakazu przebywania w okreslonych
Srodowiskach lub miejscach, kontaktowania sie z okreslonymi osobami, zblizania sie do

okreslonych oséb lub opuszczania okreslonego miejsca pobytu bez zgody sadu.

(czytelny podpis)
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Zalgcznik 3 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa -wzor

miejscowosc, data

Imie i nazwisko osoby lub nazwa instytucji zgtaszajqcej

Adres, pieczec instytucji

1D o L

(dane jednostki Policji lub prokuratury)

ZAWIADOMIENIE

o popetnieniu przestepstwa wobec dziecka

Zawiadamiam o mozliwosci popetnienia przestepstwa przez

..................................................................................................................... (dane sprawcy, adres)

adres, dane opiekuna, inne dane np. telefon do opiekundw.

Uzasadnienie (nalezy tu zwieZle opisac¢ stan faktyczny, Zrodfo informacji o przestepstwie oraz zachowanie sprawcy,

ktdre zdaniem zawiadamiajgcego nosi cechy przestepstwa i ewentualnie podac dowody na poparcie swoich twierdzeri)

(podpis osoby zgtaszajgcej/osoby reprezentujgcej instytucje)
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Zalgcznik 4 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Whiosek o wglgd w w sytuacje dziecka/rodziny

miejscowos¢, data

Whniosek o wglad w sytuacje dziecka/rodziny — wzér

WNIOSKOAWEQ: ....c.oeiieiiecieirecee et e

IMi€ i NAZWISKO 1UD NAZWA INSTYLUC]T cvevveueieeeieiiece sttt se sttt st st e et et ee st st s s es et e s saesessessesersasestesessassesereansseesennenns
TEPIEZENTOWANA PIZEZ: oueuieeeuniuenteusireetetstresesetseseses b et ses et ses b betses b et seseae et eeseae et e es ae et eesa et e ba a se b baba seb e bt set bt st ean e et et
AAreS A0 KOTESPONUENC]I: c.ecvicveiiieietiee e e ettt et ete et et teteeeeteetese e s besasssasetesbessasasaesessateetensssastessrsase et senseases st easasnsesbesarsassereseennnns
S0 REJONOWY W ..ttt ettt st vttt es s ene e s s 11l Wydziat Rodzinny i Nieletnich

UCZESENICY POSTEPOWANIA: .iiiiuvieeieiiiieeiiee st teste e et eb e eaeeteseses et et saeetesbesssbesbesaaesnnseaenns (imiona i nazwiska rodzicow)
ZAMUESZKANT. ettt e e ettt e e ettt e e e e te e e e e tb e e e eeaaaeeeebaeeeetaeeeeaaraaeeaareaaann (adres zamieszkania)
FOAZICE MAtOIETNIEEO: ...ttt st e st st b s et s b e s sae s (imie i nazwisko dziecka),
(0T o o] o 1Y TP (data i miejsce urodzenia) PESEL
Niniejszym wnosze o wglad w sytuacje matoletniego

................................................................................... (imie i nazwisko dziecka, data urodzenia)

i wydanie odpowiednich zarzadzen opiekunczych.

Uzasadnienie. W uzasadnieniu powinny zosta¢ uwzglednione dane osobowe dziecka oraz dane
dotyczace rodzicow/opiekundw dziecka. Ponadto nalezy zawrze¢ informacje na temat sytuacji w
skutek, ktérej np. popetniono przestepstwo wobec dziecka. W uzasadnieniu powinny sie znalezé
takze informacje dotyczace osdb, ktore byty/sg swiadkami zdarzen. W koncowej czesci wniosku

nalezy uwzgledni¢ oczekiwania Panistwa wzgledem Sgdu np. podjecie stosownych dziatan majgcych
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na celu ograniczenie wfadzy rodzicielskiej, zastosowanie srodka zapobiegawczego w formie

wyznaczenia kuratora sgdowego dla rodziny itp.)

Przyktadowe uzasadnienie: Opis sytuacji zagrozenia dobra dziecka

Majgc powyzisze fakty na uwadze mozna przypuszczaé, ze dobro matoletniego (imie, nazwisko
dziecka) jest zagrozone a rodzice nie wykonujg wtasciwie wtadzy rodzicielskiej. Dlatego wniosek o
wglad w sytuacje rodzinng matoletniej i ewentualne wsparcie rodzicow jest uzasadniony. Wszelkg
korespondencje w sprawie prosze przesyta¢ na adres korespondencyjny, z powotaniem sie na

numer i liczbe dziennika PiSMa. ......ooveeiecieiene e

podpis pracownika, kierownika

Whiosek nalezy ztozy¢ do sadu wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka. Nalezy

zawsze podac imie i nazwisko dziecka i adres jego pobytu. Tylko w takim wypadku sad rozpatrzy

whiosek.
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Zatgcznik 5 do Standardéw ochrony matoletnich obowiazujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Karta interwencji

Karta interwencji

1. Imieinazwiskodziecka

2. Przyczyna interwencji
(forma krzywdzenia)

3. Osoba zawiadamiajaca
o podejrzeniu krzyw-

dzenia
Data Dziatanie
4. Opis dziatan podjetych
przez pedagoga/psychologa
Data Opis spotkania

5. Spotkania z opiekunamidziecka

["] zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
"1 wniosek o wglad w sytuacje dziecka/rodziny,

[l inny rodzaj interwencji. Jaki?

6. Forma podjetej interwencji
(zakresli¢ wtasciwe)

7. Dane dotyczgce interwencji
(nazwa organu, do ktorego
zgtoszono interwencje) i data
interwencji

Data Dziatanie

8.  Wyniki interwencji: dziatania
organow wymiaru sprawiedli-
wosci, jesli placéwka uzyskata in-
formacje o wynikach/dziatania
placowki/dziatania rodzicow
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Zatgcznik 5 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Szczegotowe wytyczne dotyczqce utrwalania wizerunku dziecka

Wytyczne dotyczace utrwalania wizerunku Dziecka (zdjecia, filmy):

1.
2.

4.

Wszystkie Dzieci muszg by¢ ubrane.

Zarejestrowane obrazy powinny sie koncentrowaé na czynnosciach wykonywanych przez
Dzieci i w miare mozliwosci przedstawia¢ grupy Dzieci, a nie pojedyncze osoby.

Upewnij sie, ze fotograf lub osoba filmujgca nie spedza czasu z dzieémi ani nie ma do nich
dostepu bez nadzoru.

Wszelkie podejrzenia i problemy dotyczgce nieodpowiednich wizerunkéw Dzieci nalezy
zgtasza¢ i rejestrowad, podobnie jak inne niepokojgce sygnaty, dotyczgce zagrozenia

bezpieczenstwa Dzieci.

Wytyczne dotyczace publikowania wizerunkéw Dzieci:

1.

Uzywaj tylko imion Dzieci; nie ujawniaj zbyt wielu szczegdétdow dotyczgcych ich miejsca
zamieszkania czy zainteresowan.

Zapytaj Dziecko o zgode na wykorzystanie jego wizerunku.

Jedli to mozliwe, popro$§ o zgode Rodzicow Dziecka i poinformuj wszystkich za-
interesowanych o tym, gdzie i w jaki sposéb zamierzasz wykorzysta¢ wizerunek Dziecka.
Staraj sie wykorzystywac obrazy pokazujgce szeroki przekréj Dzieci — chtopcow i dziewczeta,
Dzieci w roznym wieku, o réznych uzdolnieniach, stopniu sprawnosci i reprezentujgce rézne
grupy etniczne.

Popros specjalistdw o rade w sprawie zamieszczenia obrazéw Dzieci na stronie internetowej
— zarezerwuj czas na obrdébke zdje¢ przed zamieszczeniem ich na stronie internetowej. Jesli
filmy wideo pochodzg z serwera twojej organizacji, to materiat ten moze by¢ pobierany,

dlatego zaleca sie korzystanie z niezaleznego serwera.

(Na podstawie wytycznych Departamentu Ochrony Dzieci EFA, dotyczqcych wykorzystywania wizerunkow

Dzieci ponizej osiemnastego roku zycia, www.thefa.com).
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Zalgcznik 7 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Dokument potwierdzajacy wyznaczenie Koordynatorow ds. Polityki w placowce

miejscowosc, data

...................................................... w zwigzku z realizacjg Standardéw ochrony matoletnich

obowiazujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie, ustanowiono Koordynatora i Koordynatora

Wspomagajgcego do spraw Polityki Ochrony Dzieci Przed Krzywdzeniem.

KOOrdynatorem ZOSTat/a ........ccccueueeece ettt sttt st r e et er s

Koordynatorem wspomagajgcym ZOStat/a .......ccceceveeierieceieece sttt s r s e e

1.

2.

Do zadan Koordynatoréow Polityki nalezy:

reagowanie na sygnaty naruszenia Polityki,

przewodniczenie Zespotowi Interwencyjnemu,

monitorowanie realizacji Standardow,

proponowanie zmian w Standardach.
Koordynatorzy przeprowadzajg wsrdd pracownikéw Klubu ankiete monitorujgcg poziom
realizacji Polityki co najmniej raz w roku. Wzdr ankiety stanowi Zatgcznik Nr 9
Koordynatorzy opracowujg wyniki ankiet i sporzadzajg na ich podstawie raport z
monitoringu wraz z wnioskami w zakresie ewentualnych zmian w Polityce w terminie do 30
maja kazdego roku. Kierownik wprowadza do Standardéw zmiany w trybie przewidzianym

dla wprowadzenia Standardéw.

Podpisy:
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Zalgcznik 8 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Oswiadczenie Koordynatora Polityki

miejscowosc, data

OSWIADCZENIE

W zwigzku z wyznaczeniem W dniU .....cccveiiececveeseneercee e, mojej osoby na funkcje
Gtéwnego Koordynatora/ Koordynatora Wspomagajgcego (niewtasciwe skresli¢) do spraw Polityki
Ochrony Dzieci Przed Krzywdzeniem w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie, o$wiadczam, ze
zapoznatem/tam sie z zakresem moich zadan, do ktdrych nalezy:
* reagowanie na sygnaty naruszenia Polityki/Standarddw,
* przewodniczenie Zespotowi Interwencyjnemu,
* monitorowanie realizacji Polityki/Standarddw,
* proponowanie zmian w Polityce.
* przeprowadzenie wsrdod pracownikow Klubu ankiety monitorujacej poziom realizacji
Polityki raz w roku. Wzdr ankiety stanowi Zafgcznik 9
* opracowanie wynikéw ankiet i sporzadzenie na ich podstawie raportu z monitoringu wraz
z wnioskami w zakresie ewentualnych zmian w Polityce/ Standardach w terminie do 30

maja kazdego roku oraz przekazanie ich Kierownikowi

Podpisano:
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Zatgcznik 9 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Ankieta dla pracownikéow

ANKIETA MONITORUJACA POZIOM REALIZACJI POLITYKI OCHRONY DZIECI PRZED
KRZYWDZENIEM OBOWIAZUJACEJ W KLUBIE DZIECIECYM W SWIECIECHOWIE.

I.  CZESC OGOLNA

1. Czy wiesz, ze w Klubie obowigzuje Polityka ochrony Dzieci przed krzywdzeniem?
BITAK NIE

2. Czy zapoznatas/-tes sie z trescig Polityki ochrony Dzieci przed krzywdzeniem?
TAK NIE

3. Czy w Twojej ocenie Polityka ochrony Dzieci przed krzywdzeniem obowigzujgca w
Klubie jest przestrzegana?
TAK NIE

Jesli odpowiedziates/tas ,nie” na powyzsze pytanie — napisz dlaczego

4. Czy potrafisz rozpoznaé symptomy krzywdzenia Dzieci?
TAK NIE

5. Czy wiesz jak reagowac na symptomy krzywdzenia Dzieci?
TAK NIE

6. Czy uwazasz, ze prowadzenie Polityki ochrony Dzieci przed krzywdzeniem w realny
sposdb chroni Dzieci uczeszczajgce do placowki?
TAK NIE

Jesli odpowiedziate$/tas ,nie” na powyzsze pytanie — napisz dlaczego
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7. Czy uwazasz, ze Polityke ochrony Dzieci przed krzywdzeniem nalezy zmienic?

B TAK NIE

1. CZESC SZCZEGOLOWA (wypetniajg osoby, ktére w ostatnim pytaniu zaznaczyly TAK)

1. Jakie postanowienia Polityki ochrony Dzieci przed krzywdzeniem nalezatoby zmienic?
Dlaczego?W jaki sposdb?

2. Jakie postanowienia nalezatoby witgczyé do Polityki ochrony Dzieci przed

krzywdzeniem? Dlaczego?

3. Jakie postanowienia nalezatoby usungé z Polityki ochrony Dzieci przed krzywdzeniem?

Dlaczego?
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Zatgcznik 9 do Standardéw ochrony matoletnich obowigzujacych w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie

Oswiadczenie opiekuna maftoletniego o zapoznaniu sie z dokumentami

miejscowosc, data

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z DOKUMENTAMI OBOWIAZUJACYMI
W KLUBIE DZIECIECYM W SWIECIECHOWIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(tam) sie z ponizszymi dokumentami:

1. Statut Klubu Dzieciecego w Swieciechowie
2. Regulamin organizacyjny Klubu Dzieciecego w Swieciechowie
3. Standardy Ochrony Matoletnich obowigzujace w Klubie Dzieciecym w Swieciechowie, w tym

Polityka Ochrony Dzieci przed Krzywdzeniem

podpis rodzica/ opiekuna prawnego
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